З 1 липня 2007 року згідно з наказом Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики від 10 листопада 2006 р. № 322, набрав чинності  ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання» (ГОСТ 7.1-2003, IDT), який скасовує ГОСТ 7.1-84, ГОСТ 7.16-79, ГОСТ 7.18-79 та ГОСТ 7.34-81.

ДСТУ складається із семи розділів та одного додатку.

1. Область застосування

В основі ДСТУ лежить концепція універсальності та ідентичності правил опису для всіх видів документів у частині структури, набору областей та елементів, вибору мови й графіки, застосування правил орфографії, пунктуації, скорочення слів. Це обумовлено розвитком світового ринку інформаційних продуктів і послуг, якому конче необхідні уніфіковані бібліографічні бази даних, створені центрами науково-технічної інформації, видавництвами, книготорговельними організаціями, бібліотеками тощо. Новий стандарт сприяє введенню спільної «мови співробітництва».

2. Нормативні посилання

Зазначено, що в документі використано посилання на такі стандарти:

· ГОСТ 7.9-95. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования

· ГОСТ 7.11-78. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках в библиографическом описании

· ГОСТ 7.12-93. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила

· ГОСТ 7.0-99. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения

· ГОСТ 7.4-95. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Выходные сведения

· ГОСТ 7.5-98. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Журналы, сборники, информационные издания. Издательское оформление публикуемых материалов

· ГОСТ 7.59-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Индексирование документов. Общие требования к систематизации и предметизации

· ГОСТ 7.76-96. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Комплектование фонда документов. Библиографирование. Каталогизация. Термины и определения

· ГОСТ 7.80-2000. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления

· ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов

· ГОСТ 7.83-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения

3. Термін та визначення

У новому ДСТУ вживані терміни за ГОСТ 7.0, ГОСТ 7.76 та ГОСТ 7.83.

4. Загальні положення

У розділі йдеться про те, що основою до бібліографічного опису є елемент документа, який містить основні вихідні та аналогічні їм відомості: титульний аркуш, етикетка, наклейка. Якщо головне джерело інформації відсутнє або недоступне (наприклад титульній екран електронного ресурсу), обирають джерело інформації альтернативне головному. При цьому, насамперед, використовують джерело інформації, що є частиною документа, потім джерело, що супроводжує його. Це відомості, вміщені в контейнері; супроводжувальні матеріали, обліковані видавцем, розповсюджувачем тощо. Якщо використовують декілька джерел, їхня комбінація розглядається як єдине головне джерело, яке використовується для складання опису в цілому. Структура й повнота бібліографічного запису в основному залишається незміненою, однак набір відомостей у машиночитатному записі повинен бути максимально повним, що під час пошуку необхідної інформації можна було одержати будь-яку характеристику документа, в необхідному обсязі. З цією метою, зокрема, мінімізовані можливості скорочення слів та словосполучень в основних областях бібліографічного запису.

За кількістю частин опис поділяється на одночастинний (однотомний документ, окремий том багатотомного або серіального видання) і багатоточастинний (багатотомний, комплектний, серіальний опис).

5. Однорівневий бібліографічний опис

Наголошується, що однорівневий опис складають в першу чергу на одночастинні документі (на завершені багаточастинні документи в цілому, на одну або декілька фізичних одиниць багато частинних документів).

6. Багаторівневий бібліографічний опис

Роз’яснюється, що цей вид опису складають на багато частинні документи в цілому (на окрему фізичну одиницю, а також на групу фізичних одиниць багато частинного документа – багатотомного, серійного, комплектного).


На першому рівні (у загальній частині) багаторівневого опису приводять відомості, загальні для всіх або більшості фізичних одиниць, що входять до складу багато частинного документа. На другому рівні (у специфікації) багаторівневого опису приводять відомості, що відносяться до окремих фізичних одиниць багато частинного документа.

7. Аналітичний бібліографічний опис

У розділі показано, що об’єктом, аналітичного бібліографічного опису є складова частина документа, для ідентифікації і пошуку якої необхідні відомості про документ, в якому вони розміщені.

Схема аналітичного бібліографічного опису:

Відомості про складову частину документу // Відомості про ідентифікацію документу. – Відомості про місцерозположення складової частини в документі. – Примітки.

Маркетинг як концепція ринкового управління [Текст] / Е.П.Голубков // Маркетинг в Україні і за рубежем. - 2004. - № 1. - С.89-105.-.Бібліогр.:8 назв.

Додаток являє собою довідник, в якому зібрані приклади бібліографічного опису.

ДСТУ розроблений на основі:

· рекомендацій ІЛФА «Міжнародний стандартний бібліографічний опис» (ISBD) різних видів документів, а також «Посібника із застосування ISBD для опису складової частини документа»;

· правил ведення MARC–форматів;

· вітчизняних стандартів системи СИБІД;

· науково-дослідних і методичних розробок, здійснених у Російській книжковій палаті, Російській державній бібліотеці, Російській національній бібліотеці та інших установах, що причетні до практичного бібліографування.

У ДСТУ як об’єкти складання бібліографічного опису розглядаються всі види опублікованих і неопублікованих документів на будь-яких носіях; складові частини документів; групи документів.

У наших вказівках, в межах наданого нам обсягу публікації, зосередимось в основному на питаннях опису документів.

Зазначимо, що у новому ДСТУ правила опису заголовка документа збереглися і він робиться згідно з ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления» та змін, передбачених наказом Держстандарту №80 від 26.02.2001 р. Відповідно до цих документів у заголовку слід приводити ім’я одного автора, а у відомостях про відповідальність – імена всіх авторів у формі і обсязі, поданих у документі, на який складається бібліографічний запис. У заголовку основного запису (опису) приводять ім’я одного автора. За наявності двох і трьох авторів, як правило, зазначають ім’я першого з них. Якщо авторів чотири і більш, то заголовок не створюють.

Для більш чіткого розподілу областей та елементів, а також для розмежування пунктуації застосовують «пробіли» в один друкований знак до та після поставленого знаку. Виняток складають крапка й кома – «пробіли» залишають лише після них. Круглі та квадратні дужки розглядають як єдиний знак, попередній «пробіл» знаходиться перед першою (відкриваючою), а наступний «пробіл» - після другої (закриваючої) дужки.

Змінено правила вживання великих і малих літер: із прописної літери варто подавати лише перше слово області опису, а в елементах рядкові і прописні літери застосовують відповідно до норм мови, на якій складено опис, наприклад: перші слова відомостей, що відносяться до заголовка й відомостей про відповідальність записують із малої літери, якщо вони не є власними іменами. Виняток становлять загальне визначення матеріалу й будь-які заголовки в усіх областях опису.

Звертаємо вашу увагу, що «загальне визначення матеріалу» в області заголовку та відомостей про відповідальність є вперше застосованим факультативним елементом, який доцільно приводити в описах для інформаційних масивів, які містять відомості про документи різних видів. Загальне визначення матеріалу наводять у встановленій формі, обираючи один відповідний термін із поданого нижче списку.

· Відеозапис (video recording)

· Звукозапис (sound recording)

· Образотворчий матеріал (graphic)

· Карти (cartographic material)

· Комплект (kit)

· Предмет (object)

· Рукопис (manuscript)

· Текст (text)

· Електронний ресурс (electronic resource)

Загальне визначення матеріалу подають після основного заголовку з прописної літери у квадратних дужках на мові каталогізації, прийнятій в установі, що дає можливість позначити знакову природу інформації або фізичну форму об’єкта опису, якій надають перевагу частіше. При цьому слова скороченню не підлягають.

Особливу увагу необхідно приділити змінам, які стосуються відомостей про відповідальність. Змінено статус цього елементу: перші відомості про відповідальність є обов’язковим елементом бібліографічного опису. За скасованими нормами авторів видання, зазначених у заголовку бібліографічного запису, не наводили у відомостях про відомостях про відповідальність. Тому в описі опускалися перші відомості про відповідальність у тій формі та обсязі, в яких вони були зазначені в документі.

За новим ДСТУ в описі не відбивається ієрархічна підпорядкованість організацій. Якщо раніше структурні підрозділи відокремлювалися від найменування основної організації крапкою, то тепер їх розділяє кома.

/НАН України, Інститут філософії, відділення релігієзнавства

/Закарпатська обласна рада, відділ у справах національностей та міграції

Необхідно мати на увазі і те, що правила надання відомостей про відповідальність спрощено: незалежно від ступені відповідальності в описі наводять дані про одну, двох або трьох осіб чи подані організації, що виконують ту саму функцію. При наявності інформації про чотирьох і більше осіб або організацій, обсяг відомостей про відповідальність, що наводять, визначає установа, яка створює запис. В описі можуть бути наведені відомості як про всіх осіб, так і про організації, зазначені в джерелі інформації. При необхідності скоротити їхню кількість, обмежуються поданням першого елементу кожної групи, додаючи у квадратних дужках скорочення «та інші» [та інші].

Зміни, що стосуються області видання, полягають у тому, що ці відомості наводять у формулюваннях та послідовності, поданих у джерелі інформації, яке описується. Конкретні зміни до видання є обов’язковим елементом. При цьому порядковий номер видання не виноситься на перше місце, як це було раніше. Числівники в описі, як правило, наводять так, як вони подані в джерелі інформації. При позначенні порядкових номерів видання, номерів випусків, дат виходу багато частинного документу, римські цифри і числівники у словесній формі замінюють арабськими цифровими знаками:

· Вид. 7-е
· 2-а ред.
· Репринт. Відтворення вид. 1918 р.
· Вид. 2-е /перероб. З 1-го вид. П. Агафошин

Розглянемо також нову область опису, що має узагальнену назву «область специфічних відомостей», яка застосовується при описі об’єктів, що є особливим типом публікації або розміщені на специфічних носіях. Ця область введена у зв’язку з розширенням об’єкта стандартизації. 

Наступна область- область вихідних даних. Тут треба зауважити, що відомості про місце видання та видавця необхідно наводити в формі та відмінку, зазначених у джерелі інформації, а не лише в називному відмінку:


.- У Смоленську;


.- М.: в І.Д. Ситіна


Якщо рік видання у документі не зазначений, його встановлюють на основі аналізу видання. При неможливості встановити рік виходу в світ видання- в описі подають рік складання бібліографічного запису або передбачувану дату видання. У таких випадках дату видання приводять у квадратних дужках зі знаком питання. Позначення “б.р.” (без року) в описі не проставляють.


, [1942?]


, [1898 чи 1899]

, [ок. 1900]


, [між 1908 і 1913

, [кінець XIX- поч. XX ст.]


Розглянемо зміни у нових правилах пунктуації. Елементам і областям бібліографічного опису передують певні знаки приписаної пунктуації (за старою термінологією- умовно-розділові знаки). В основному застосування знаків пунктуації, що виконують розпізнавальні функції областей та елементів, не змінилося, за винятком, коли наводяться області серії: відомотсі про кожну серію вміщують в окремі круглі дужки без знака крапка та тире між ними.

Перелік областей та елементів бібліографічного опису

Заголовок опису
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Перші відомості

Наступні відомості

Додаткові відомості про видання

Відомості про видання, що відносяться до додаткових відомостей про видання

Перші відомості

Наступні відомості 


Область специфічних відомостей конче необхідна при описі картографічних документів, ця область має назви: області математичної основи серіальних документів;  область нумерації; електронних ресурсів; області виду й обсягу ресурсу. В описі нотних документів в області специфічних відомостей приводять відомості про форму викладу нотного тексту. В описі нормативних документів зі стандартизації, патентних документів приводять специфічні відомості, властиві тільки цим видам документів.
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	Місце видання, розповсюдження

Перше місце видання

Наступні місця видання

Ім’я видавця, розповсюджувача тощо.

Відомості про функції видавця, розповсюджувача тощо. Дата видання, розповсюдження тощо.

Місце виготовлення 

Ім’я видавця

Дата виготовлення

	Область фізичної характеристики


	*
	:

;

+
	Специфічне позначення матеріалу та об’єм Інші відомості про фізичну характеристику
Розміри

Відомості про супровідний матеріал


	Область серії
	*

*

*
	(

=

:

/

;

,

;)


	Основна назва серії або підсерії

Паралельна назва

Відомості, що відносяться до назви серії або підсерії Відомості про відповідальність, що відносяться до серії або підсерії 

Перші відомості

Наступні відомості

Міжнародний стандартний номер серіального видання (ISSN), що присвоєний даній серії або підсерії

Номер випуску серії або підсерії




Область приміток

	Область стандартного номеру (або його альтернативи) та умов доступності
	*
	=

:

( )
	Стандартний номер (або його альтернатива)

Ключова назва

Умови доступності та (або) ціна Додаткові відомості до елементів області
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